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校教发〔2020〕32 号 

 

关于做好 2020 年秋季学期开学工作的通知 

 

校属各单位： 

2020 年秋季学期即将开学，为了做好新学期的开学工作，保证正

常教学秩序，现将有关事项通知如下： 

一、教务运行安排 

    1．本学期定于 8月 22 日至 8月 23 日老生报到，8月 24 日开始

上课。 

2．教师课表（请任课教师对照课表右上角的编号核对本人的人事

编号，如有错误请带课表到教务科调整）、学生班级课表统一由教务处

打印并分发至各学院。公共体育课于第一次课程开课时在体育馆南面

篮球场集合，由体育学院根据选课情况分项目组织教学。 

    3．学生选课按《关于选修 2020 年秋季学期课程的通知》（校教发

〔2020〕31 号）文件执行。 

4．2019 年秋季、2020 年春季学期公共必修课考试不及格课程补

考暂定于 2020 年秋季学期第二周周六、周日进行，具体安排另行通知。

专业必修课不及格课程补考由开课学院组织安排，于9月 11日前完成。 

5. 本学期继续推进混合式教学改革，授课老师须填报《湖南农业

大学课程实施混合式教学法申报表》，并进行备案。 

二、学院开学准备工作 

1．发放课表。请各学院应于 8 月 21 日到教务处领取课表（教师

课表、学生班级课表）并分发给教师、学生班。学生选课名单由课程
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所在学院打印后随教师课表配发给任课教师（选修课选课名单于第二

周周一开始打印、任课教师也可自行登录正方教务系统下载打印）。如

遇特殊情况教师不能按期授课，应严格按照调、停课操作流程提前到

教务处办理授课调整手续。 

2．填写教学周历。各学院要督促任课教师填写本学期所开课程的

教学周历（登录教务处网站下载中心下载最新的“湖南农业大学课程

教学周历”），并于 9 月 4 日前交学院备查（电子文档和纸质文档一式

二份，分别存于任课教师、学院），学院将汇总的电子文档于 9 月 11

日统一报教务科，学校将以此作为教师讲授的课程课堂抽查依据。 

3．填写 12 学时以下的实验课教学安排表。12 学时以下尚未安排

进课表的实验教学任务需填写“实验课教学安排表”（登录教务处网站

下载中心下载），学院将经教学副院长签字盖章的“实验课教学安排表”

及电子文档于 9 月 4 日前报教务科存档，学校将以此作为实验课检查

和教学工作量计算依据。 

4. 加强对学生选课的组织与指导。各学院要组织召开学生会议，

要求学生对照专业教学计划，通过正方教务管理系统查看清理课程学

分，完成课程学分替代，按照《关于选修 2020 年秋季学期课程的通知》

（校教发〔2020〕31 号）文件要求，切实做好选课工作。对延期毕业

学生要予以重点指导。 

5．学院配合学校做好新冠肺炎疫情防控工作，要求任课教师课前

开展防控意识教育，要求任课教师加强课堂考勤，严格课堂纪律要求。 

6．学工组按要求为学生办理报到注册手续。 

7．开学前做好学院办公区域及实验室的环境卫生工作。 

三、教学保障工作 

1．后勤保障中心应于开学前做好各教学楼设施维护维修及设备调

试工作、水电供应工作、教室用品（如粉笔、黑板刷）供应工作、环
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境卫生工作、教室开关门工作及安全保卫工作。 

2．学生工作部应督促勤工助学人员于开学前做好教室卫生工作。 

3．宣传部应检查广播系统，保证作息铃声播放正常。现行作息时

间安排如下： 

上午：第一大节：08:00—08:45， 08:55—09:40 

第二大节：10:05—10:50， 11:00—11:45 

机关办公：08:00—11:40 

下午：第三大节：14:30—15:15， 15:25—16:10 

第四大节：16:35—17:20， 17:30—18:15 

机关办公：14:30—17:45 

晚上：第五大节：19:30—20:15， 20:25—21:10 

4．准备工作和检查工作中如发现问题，可按如下方式联系解决： 

宣传部(铃声)：8461－8755 

教学楼物管中心（含水电维修）：8467－3530 

教务处（多媒体教室设施）：8461-8048 

教务科：8461－8043  

四、学校检查开学准备工作 

1．教务处将于 8月 21 日上午走访各学院。 

2．校领导到各联系学院进行开学准备工作检查。检查了解的内容

如下： 

     ①教职员工到岗情况； 

     ②学生到校情况； 

     ③任课教师教学准备情况（如教学大纲、教案、讲义、课件等)；       

     ④教师课表是否发给相关教师； 

     ⑤教学场所是否认真清扫； 

     ⑥教室设施准备情况； 
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     ⑦校园环境卫生情况； 

     ⑧水电供应情况； 

 ⑨有无影响开学的其他情况。 

3．学校将组织人员对新学期第一天的教学工作情况进行检查（检

查安排见附件 1）。学院应安排人员对本院教师开学第一天的上课情况、

学生的到课情况及听课情况进行检查，并将检查结果于 8月 25 日前交

教务科。 

五、教材发放工作 

1．必修课教材于 8月 21 至 23 日三天领取。请学生按指定的时间

以班为单位，凭班级课表与所发的教材领取通知，到思源馆一楼 114

打印教材出库单后，到第七教学楼南底楼（001-004)领取教材。 

2．选修课教材于选完课程后领取。领取时各班班长以班为单位提

供课程名称、教材数量及选课学生名单，到思源馆一楼 114 打印教材

出库单后，到第七教学楼南底楼（001-004)领取教材。 

3．从 8月 17 日开始，教师凭课表领取教材，近三年已领过的相

同教材不再领取。 

4．教材出库时，请清点好所领教材品种与数量，以防少领错领。

一般情况下不退书，确属领书有误并在教材未受污损、未写姓名的情

况下，可以退换；缺页、错装和有严重缺陷的书一律退换。 

5．教材领取具体安排 

领取教材时间：上午 8:00－12：00，下午 13:00-18：00。 

8 月 21 日上午：动科学院、动医学院、资环学院；     

8 月 21 日下午：农学院、园艺学院、生科学院、植保学院；  

8 月 22 日上午：经济学院、商学院、体育学院；  

8 月 22 日下午：公管法学院、外语学院、教育学院；  

8 月 23 日上午：机电学院、水利土木学院、食科学院； 
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8 月 23 日下午：信息学院、化材学院、风景园林与艺术设计学院。 

 东方科技学院按学校相关专业的时间领取。 

 联系电话：大学书店 84618046。 

 

 

湖南农业大学教务处 

                                           2020 年 8 月 20 日 
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附件 1： 

开学第一天听课检查安排 
 

一、 时间：8 月 24 日 

二、 检查事项 

1.师生到课情况 

2.听课 

三、 学校检查人员分组安排 

分组 校领导 检查区域 参加检查单位 

第1组 
陈 弘、张  立、段美娟、

兰 勇 
十教学楼 党务部门负责人（每单位一人）                                                                                                                                                                                                                                                                                                

第2组 
邹学校、卢向阳、曹福祥、

方 逵、贺建华 
九教学楼 

科技处、人事处、保卫处、计划财

务处、审计处、国际交流与合作处、

离退休工作处、图书馆（每单位一

人） 

第3组 
易自力、曾福生、邹冬生 

刘启定 
七教学楼 

第 2组所列 8个单位以外的行政部

门负责人（每单位一人） 

四、 注意事项 

1.请各位领导于 8月 24 日上午 7：40 直接到相应地点进行检查。 

2.领导听课教室自行选择，听课时请填写“湖南农业大学听课评

价表”，评价完成后请于 8月 25 日前交教务处教务科（文渊馆 103）。 

五、 教务处检查安排 

教室 人员 教室 人员 教室 人员 

七教南 1-2 楼、

新 T4-新 T10 
张  芬 

十教南 2楼 

北 101、202 
曹  晰 九教北 1、3楼 裴双果 

七教南 3-6 楼 易凤英 十教南 3楼 黄佳宁 
九教北 2 楼、

北 401 
何  喜 

七教北 1-3 楼 王  莹 十教南 4、6楼 柳  妙   

七教北 4-6 楼 曹  好     

注： 1、处领导与本科教学督导于 8月 24 日上午 7:40 参加教学检查； 

2、检查结果于 8月 25 日前交教务科。 


